
Geschäftsführung

LeitungGeschäftsführungsbereich

Recht/Personalwesen

OfficeManagement Kundenservice Referenten

Assistenz der 
Geschäftsführung

Empfang
‐ Fuhrparkmanagement
‐ Veranstaltungs‐
management

‐ Rechnungserfassung
‐ Rechnungsprüfung
‐ Auftragserteilung 
‐ Schadenmeldung
‐ Telefonzentrale
‐ Posteingang
‐ Arbeitssicherheit

Facilitymanagement

Immobilienmanage‐
ment
‐ Kfm. Bestands‐
verwaltung

‐ Nichttechn. Bestands‐
begehung

‐ Vermietung inkl. Woh‐
nungsbesichtigung

‐ Hausmeisterüber‐
wachung

Sozialmanagement

Referentin der 
Geschäftsführung

Referenten mit div. 
Schwerpunkten
‐ Personal
‐ IT
‐ Datenschutz

Kaufmännische Leitung

Kfm. Abteilung

Rechnungswesen Controlling

Jahresabschluss/
Anlagenbuchhaltung

Finanz‐/Mieten‐/
Darlehensbuchhaltung

Betriebskosten

Mahnwesen

Unternehmensplanung

Finanzmanagement

Liquiditätsmanagement

Innenrevision/
Evaluierung

Technische Leitung

Techn. Abteilung

Baumanagement Bestands‐
management

Regiedienst

Neubau

Großmodernisierung

Instandhaltung/Instand‐
setzung

Modernisierung

Wohnungsvorabnahme/
‐abnahme/‐übergabe

Energie/Heizkonzepte

Planung im Bestand

Malerarbeiten

Kleine Instandsetz‐
ungen/Instandhal‐
tungen

Projektentwicklung

Wohnbau

Gewerbe

Gewerbeflächen

Datenschutz

IT‐Administration

Betriebsarzt

Arbeitssicherheit
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